








 

 
 pki@nans.gov.sy،بريد إلكتروني٤٧-ص.ب: قدسيا ،+٩٦٣ ١١ ٣٩٣٧٠٧٩فاكس  ،+٩٦٣ ١١ ٥٣٩٣٧٠٧هاتف: 

 إلكترونياً  PDFدليل توقيع ملف 

 

موصولة  Tokenالكمبيوتر وأن تكون الـ جهاز على  Adobe Readerيجب أن يكون قد تم تنزيل برنامج الـ  ملاحظة:

 مع جهاز الكمبيوتر

 :كما هو مبين بالشكل التالي signنختار  ومن ثم Adobe Readerنقوم بتشغيل برنامج الــ  -١

 

 الشكل: في كماSign with Certificate.ومن القائمة التي تظهر نختار  Work with Certificatesومن ثم نختار  -٢
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 pki@nans.gov.sy،بريد إلكتروني٤٧-ص.ب: قدسيا ،+٩٦٣ ١١ ٣٩٣٧٠٧٩فاكس  ،+٩٦٣ ١١ ٥٣٩٣٧٠٧هاتف: 

 

 Drag Newنافذة معلومات توضح كيفية إدراج توقيع إلكتروني على الملف عن طريق الضغط على زر تظهر بعد ذلك  -٣

Signature Rectangle .كما يبين الشكل: ومن ثم تحديد منطقة من الملف حيث تريد أن يظهر التوقيع 
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 pki@nans.gov.sy،بريد إلكتروني٤٧-ص.ب: قدسيا ،+٩٦٣ ١١ ٣٩٣٧٠٧٩فاكس  ،+٩٦٣ ١١ ٥٣٩٣٧٠٧هاتف: 

 

التي تحوي معلومات التوقيع الموجود بتحديد المنطقة من الملف التي تريد أن يظهر فيها التوقيع، تظهر لنا نافذة توقيع  -٤

 كما يبين الشكل:. Signوالتي ستظهر بالمنطقة المحددة. نختار زر  tokenعلى الــ 

 

 كما يبين الشكل: نختار اسم الملف ومكان التخزين ثم نختار زر حفظ حفظ المستند الموقع، تظهر لنا نافذة -٥
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 pki@nans.gov.sy،بريد إلكتروني٤٧-ص.ب: قدسيا ،+٩٦٣ ١١ ٣٩٣٧٠٧٩فاكس  ،+٩٦٣ ١١ ٥٣٩٣٧٠٧هاتف: 

 

 . كما في الشكل:loginنقوم بإدخاله ونضغط زر  Tokenللـ  PIN Codeتظهر لنا نافذة تطلب إدخال  -٦

 

 كما في الشكل:. يتم بعدها توقيع الملف ويظهر التوقيع في المكان الذي تم تحديده على الملف -٧
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